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Zapytanie ofertowe nr ZSWES/2013/05/04
dotyczące zamówienia usługi, prowadzonego zgodnie z zasadą konkurencyjności, na podstawie umowy dn. 11-03-2010 nr UDA-POKL.01.02.00-00-005/09-00 o dofinansowanie projektu Zintegrowany System Wsparcia Ekonomii Społecznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

1. Data ogłoszenia: 14-05-2013
2. Zamawiający:
Związek Lustracyjny Spółdzielni Pracy

działający poprzez
Agencję Rozwoju i Promocji Spółdzielczości

30-646 Kraków, ul. Malborska 65

3. Przedmiot zamówienia: 

Świadczenie usługi cateringowej podczas spotkania dla uczestników Regionalnego Spotkania Sieciującego OWES  realizowanego w ramach Projektu Zintegrowany System Wsparcia Ekonomii Społecznej. 

Opis:

Usługa polega na zapewnieniu cateringu (przerwa kawowa ciągła i lunch) dla uczestników spotkania (grupa ok. 20-osobowa) w Krakowie (ul. Malborska 65) w dniu 03.06.2013 roku - [Kod CPV: 55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków] 
Usługa zostanie wykonana zgodnie z warunkami określonymi w pkt. 5 niniejszego zapytania.
Ramowy planowany rozkład zajęć:

- godz. ok. 9.30 – rozpoczęcie zajęć
- godz. 12.00 Lunch 
- godz. 15.30 – zakończenie zajęć
Zamawiający poda Wykonawcy liczbę osób – uczestników oraz harmonogram spotkania co najmniej 24 godziny przed jego rozpoczęciem.
4. Termin wykonania usługi:

03.06.2013 roku

5. Warunki wykonania usługi:

a) WARUNEK KONIECZNY: 

- Podmiot realizujący zamówienie (Oferent) jest podmiotem ekonomii społecznej (wymagane jest dostarczenie dokumentów potwierdzających status podmiotu ekonomii społecznej)

Zgodnie ze SŁOWNIKIEM TERMINOLOGICZNYM DLA SZCZEGÓŁOWEGO OPISU PRIORYTETÓW PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI (SZCZEGÓŁOWY OPIS PRIORYTETÓW PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI 2007 – 2013 z dnia 1 czerwca 2010.) do tej kategorii Podmiot ekonomii społecznej zaliczone zostały:  spółdzielnie pracy, spółdzielnie inwalidów i niewidomych, organizacje pozarządowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pożytku publicznym i wolontariacie (Dz. U. z dnia 29 maja 2003 r. z późn. zm.), Centra Integracji Społecznej, Kluby Integracji Społecznej, Zakłady Aktywności Zawodowej, Warsztaty Terapii Zajęciowej.
b) Oferta obejmuje kompleksową usługę zgodnie z przedmiotem zamówienia.

Obsługa cateringowa dla ok. 20 osób, w tym:

· przerwa kawowa ciągła w dniu 03.06.2013 (kawa, herbata, woda mineralna, soki, 3 rodzaje ciastek lub 2 rodzaje ciastek i drożdżówka, owoce),

· lunch (ciepłe danie mięsne lub wegetariańskie).
c) Wykonawca zobowiązuje się do podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie. W przypadku składania ofert w konsorcjum – umowę podpisuje lider konsorcjum, wskazany w formularzu ofertowym. Jednocześnie Zamawiający wymaga dołączenia umowy konsorcjum zawartej przez oferentów.
Zamawiający poda Wykonawcy liczbę osób – uczestników, co najmniej 24 godziny przed rozpoczęciem spotkania.
6. Kryteria oceny:
a. cena – 80 %

Ocenie podlega cena brutto oferty. Za najniższą cenę C min Zamawiający przydzieli 100 punktów, co przy wadze kryterium stanowi 80 pkt. obliczeniowych. 

Punktację każdej z następnych  ofert ustala się następująco:


                 najniższa cena ofertowa brutto C min

             Co =  ------------------------------------------------------ x 80 punktów

                               cena badanej oferty brutto
b. doświadczenie w realizacji podobnych usług – 20%.

Maksymalna ilość punktów za kryterium wynosi 20, przy czym:

- 20 pkt. otrzyma Oferent, który:

1) wykaże się co najmniej 2-letnim doświadczeniem w zakresie prowadzenia działalności zbliżonej do będącej przedmiotem zamówienia: usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków; i 2) wykaże się doświadczeniem związanym z obsługą grup szkoleniowych – co najmniej 3 w ciągu 2 ostatnich lat; i 3) dostarczy referencje od co najmniej 3 różnych Zleceniobiorców.

- 15 pkt. Otrzyma Oferent, który:

1) wykaże się co najmniej 2-letnim doświadczeniem w zakresie prowadzenia działalności zbliżonej do będącej przedmiotem zamówienia: usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków; i 2) dostarczy referencje od co najmniej 2 Zleceniobiorców.

- 5 pkt. Otrzyma Oferent, który wykaże się co najmniej 1-rocznym doświadczeniem w zakresie prowadzenia działalności zbliżonej do będącej przedmiotem zamówienia: usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków.

7. Termin składania ofert:

Oferty należy złożyć w terminie najpóźniej do 28-05-2013, do godz. 15.30
Oferty otrzymane po upływie tego terminu nie będą podlegały ocenie.
8. Wymagana dokumentacja:

- Załącznik 1: Formularz ofertowy (w przypadku składania oferty w konsorcjum w formularzu należy wymienić lidera oraz pozostałe podmioty wchodzące w skład konsorcjum);
- Załącznik 2: Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych Wykonawcy z Zamawiającym (w przypadku składania oferty w konsorcjum oświadczenie składa każdy podmiot wchodzący w jego skład);
- W przypadku składania oferty w konsorcjum: umowa konsorcjum zawarta przez oferentów ze wskazaniem osoby uprawnionej do zawarcia umowy (lidera).
 - W przypadku firm: wpis do ewidencji działalności gospodarczej lub aktualny odpis z KRS (nie starszy niż 6 miesięcy) (w przypadku składania oferty w konsorcjum dokument składa każdy podmiot wchodzący w jego skład);

- Referencje dot. wykonania usług opisanych w pkt. 5 Formularza ofertowego.
9. Sposób składania ofert: oferty należy przesłać z dopiskiem „zapytanie ofertowe nr ZSWES/2013/05/04 w wersji elektronicznej – skan oryginału (preferowane dostarczenie zeskanowanej oferty w 1 pliku) na adres: anna@spoldzielnie.org.pl lub w wersji papierowej na adres: 

Związek Lustracyjny Spółdzielni Pracy, 
Agencja Rozwoju i Promocji Spółdzielczości 
30-646 Kraków, ul. Malborska 65 
Rozpatrywane będą tylko oferty dostarczone na załączonym formularzu ofertowym. W załączeniu można dostarczyć: menu, materiały promujące firmę, rekomendacje klientów, foldery. 

10. Warunki składania ofert: 

a) Zleceniodawca przyjmuje oferty wyłącznie na załączonych wzorach dokumentów

Oferent powinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania. 

a) Zleceniodawca przyjmuje oferty wyłącznie na załączonych wzorach dokumentów

Oferent powinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania. 

Oferta musi zawierać: 

1) Nazwę wykonawcy lub Imię i nazwisko Oferenta

2) Adres lub siedzibę, numer telefonu, 

3) Cenę oferty przedstawionej jako cena netto i brutto 

4) Opis doświadczenia w zakresie świadczeniu usług. 
c) Zleceniodawca nie dopuszcza składania ofert częściowych.

d) W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Wykonawcę Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie kryteriów przedstawionych w punkcie 6.

e) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do odwołania zamówienia na 24 godziny przed planowanym terminem rozpoczęcia wydarzenia.

f) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do zmiany terminów organizacji spotkania. Każdy nowy termin zostanie uzgodniony z Wykonawcą.

g) Informacja odnośnie wykluczenia z postępowania.

Zleceniodawca nie udzieli zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, zgodnie z opisem zamieszczonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POKL obowiązujących od dnia 01.01.2012.

h) Nie odsyłamy nadesłanych ofert, o wyniku wyboru oferty informujemy elektronicznie wszystkich, którzy złożyli oferty.
i) Informacji odnośnie zapytania ofertowego udziela: 

Anna Bulka: anna@spoldzielnie.org.pl, 12 6551017.
Załączniki do zapytania:

Załącznik nr 1 – Wzór formularza ofertowego;

Załącznik nr 2 – Wzór oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych Wykonawcy z Zamawiającym;

Załącznik nr 3 – Wzór umowy.



